Ravnatelj Osnovne 3ole Franja Malgaja Sentjur je v skladu z 31. a &lenom Zakona o
osnovni Soli (Uradni list RS, st. 81/06 - uradno preciS¢eno besedilo, 102/07, 107/10,
87/11 in 63/13) dopolnil in sprejel

HISNI RED OSNOVNE SOLE FRANJA MALGAJA SENTJUR

HiSni red ureja obmocja Sole in povrSine, ki sodijo v Solski prostor, poslovni ¢as in
uradne ure, uporabo Solskega prostora in organizacijo nadzora, ukrepe za zagotavljanje
varnosti, vzdrzevanje reda in €istoCe ter drugo.

1. OBMOCJE SOLSKEGA PROSTORA

V Solsko obmogje OS Franja Malgaja Sentjur (v nadaljevanju 3ola), v katerem veljajo
Pravila hiSnega reda, sodijo:

- objekt OS Franja Malgaja Sentjur (stari in novi del Sole, telovadnica),

- zunanje povrSine (dvoris€e in zelenice okrog Sole, asfaltirano rokometno igrisce,
koSarkasko igriSce in stadion).

Pravila hiSnega reda, ki se nanaSajo na vedenje ucencev in upoStevanje navodil
uciteljev, spremljevalcev in drugih sodelavcev, veljajo tudi v programih in dejavnostih, ki
jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah (Sportni, kulturni, naravoslovni, tehniski
dnevi, ekskurzije, Sola v naravi, tabori ipd.), na prireditvah in predstavah, ki se jih ucenci
udeleZujejo v organizaciji OS Franja Malgaja Sentjur ter na prevoznih sredstvih, s
katerimi Sola organizirano izvaja prevoze ucencev.

Odgovornost Sole na Solskem prostoru velja za €as, ko na njem poteka vzgojno-
izobrazevalni proces.

2. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

Poslovni ¢as Sole v Casu pouka je od 6.00 do 16.00. Prostori Sole so za potrebe
uporabnikov za druge dejavnosti odprti do 19.00, prostori telovadnice pa do 21.30.
Uradne ure uprave in tajniStva so vsak dan od 10.00 do 12.00.

Delovni Cas poslovne sekretarke, raunovodkinje, kuhinjskega osebja in hisnika je od
6.30 do 14.30.

Delovni ¢as Cistilk je od 14.00 do 22.00, razen tistih istilk, ki imajo zaradi specifike dela
deljen delovni ¢as.

Dopoldanska govorilna ura strokovnih delavcev je objavljena na Solski spletni strani.
Popoldanska govorilna ura za vse strokovne delavce je vsak drugi delovni ponedeljek v
mesecu od 16.00 do 17.30. ure.

V Casu pocitnic so uradne ure vsak ponedeljek od 9.00 do 12.00.

3. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

3.1 VHODI V SOLO
Sola ima za uc€ence, njihove starSe, zaposlene in obiskovalce 4 vhode.

a) Glavni vhod (stari del Sole)

Glavni vhod uporabljajo u€enci od 1. do 5. razreda, starSi oz. spremljevalci, zaposleni in
obiskovalci.

Vrata odklepa Cistilka ob 6.00, ko se pri¢ne jutranje varstvo. Vhod ostane odprt do 16.00
(do zaklju¢ka podaljSanega bivanja), ko ga zaklepa Cistilka.



b) Stranski vhod (novi del Sole)

Stranski vhod uporabljajo samo zaposleni. Vhod je vseskozi zaklenjen. Vsak zaposleni,
ki uporablja ta vhod, si vhod sam odklepa in tudi zaklepa za sabo.

Stranski vhod pa je odprt za javnost v €asu Solskih prireditev in proslav. Takrat ga
odklepa in zaklepa Cistilka.

c) Vhod v garderobo novega dela Sole
Vhod uporabljajo u€enci od 6. do 9. razreda. Vhod odklepa ob 6.30 hiSnik, po kon¢anih
Solskih dejavnostih ob 15.00 pa ga zaklepa Cistilka.

d) Vhod v telovadnico

Vhod v telovadnico je iz vzhodne strani Sole. Uporabljajo ga u€enci v ¢asu popoldanskih
Sportnih aktivnosti ter rekreativne in vadbene skupine, ki najamejo telovadnico. Vhod je
zaklenjen, odklepa pa ga Cistilka po urniku vadbe v telovadnici.

Ucitelji Sportne vzgoje sami odklepajo in zaklepajo vhod v telovadnico.

3.2 PRIHAJANJE V SOLO in ODHAJANJE DOMOV

Uc&enci prihajajo v Solo 10 minut pred zaCetkom dejavnosti, razen vozacev, ki so vezani
na vozni red.

Po koncanih Solskih dejavnostih u€enci zapustijo Solske prostore, razen u€encev, ki so
vklju€eni v varstvo vozacev ali PB.

Starsi morajo prvosolce spremljati na poti v Solo in domov ali pa za spremstvo zagotoviti
osebo, starejSo od 10 let. Ce pa menijo, da je prvoSolec dovolj samostojen, da pot v
Solo varno opravi sam, podpiSejo izjavo, da so s temi pravili seznanjeni.

3.3 UPORABA KNJIZNICE, PREDAVALNICE, RA CUNALNISKE UCILNICE in
DRUGIH PROSTOROV

Knjiznica

Knjiznica je odprta vsak dan v tednu od 7.00 do 14.00 ure. Uc€enci si lahko gradivo
izposodijo za en mesec, domace branje za 14 dni, videokasete ali DVD za en dan. V
knjiznici lahko v miru berejo knjige in revije, piSejo referate in seminarske naloge,
izdelujejo plakate. Cas prostih ur lahko izkoristijo tako, da se ugijo, pisejo domago
nalogo. S so3olci se lahko pogovarjajo, reSujejo knjizne uganke in bogatijo svoj besedni
zaklad. Uporabljajo lahko ra¢unalnik, s pomocjo katerega iSCejo podatke, reSujejo kvize.

Raé€unalniSka u €ilnica

RacunalniSko ucilnico u€enci uporabljajo za Solsko delo (iskanje potrebnih informacij,
pripravo seminarskih nalog, elektronskih predstavitev, izdelavo plakatov, projektov ...),
za tiskanje, za predstavitev svojih izdelkov razredu, soSolcem ...

Uporaba ucilnice je mozna z dovoljenjem ucitelja, pri katerem ucenec pripravlja dolocen
izdelek. Ta ucitelj vrSi tudi nadzor v ucilnici.

Predavalnica

Predavalnica je namenjena sestankom vecjih skupin, izobrazevanju, predstavitvam
izdelkov u€encev in roditeljskim sestankom. Odklepa in zaklepa jo ucitelj, pri katerem
poteka dejavnost.

Za vse zgoraj navedene prostore morajo ucenci in ucitelji v primeru, da potrebujejo
dodatne storitve (programska oprema, pomoc¢ pri delu, strojna oprema) to sporociti vsaj
dan pred uporabo prostora zadolzenim uciteliem (racunalni€ar, knjizniCarka, ravnatel;).
Rezervacija teh prostorov se vrSi preko Google spletnega koledarja.



Razredi
Vsi razredi so pred poukom in po kon¢anem pouku zaklenjeni. Odklepa in zaklepa jih
ucitelj.

Kabineti
Kabinet je intimni prostor ucitelja, zato u¢enci vanj vstopajo samo z dovoljenjem ucitelja.
V Casu pouka so kabineti zaklenjeni.

Telovadnica s spremljajo €imi prostori

Zunaniji vhod v telovadnico mora biti v ¢asu, ko se ne uporablja, zaklenjen. Zunanji vhod
se zaklepa tudi v €asu glavnega odmora in Sportne vzgoje na zunanjih povrSinah.
Notranja vrata vhoda v telovadnico iz Solske stavbe se zaklepajo v ¢asu glavnega
odmora in po kon€anem rednem pouku. Za zaklepanje in odklepanje so zadolzeni
ucitelji Sportne vzgoje in ucitelji razredne stopnje, ki imajo na programu Sportno vzgojo.

Kuhinja in jedilnica Sole

Kuhinja in jedilnica Sole sta namenjeni pripravi hrane, razdeljevanju obrokov in
kulturnemu uzivanju hrane.

Zajtrk se pripravlja ob 7.30, dopoldanska malica ob 9.55, kosilo in popoldanska malica
pa od 11.50 do 13.50.

Malica za ucence 1. razreda je ob 8.20 v maticni ucilnici.

Uc€enci predmetne stopnje malicajo v ucilnici, kjer imajo pouk 3. Solsko uro, ucenci
razredne stopnje pa v mati¢nih ucilnicah. Malico razdelijo za to zadolzeni u€enci ob
prisotnosti ucitelja.

Ucenci, ki imajo 3. uro na urniku Sportno vzgojo, malicajo v jedilnici kuhinje v prisotnosti
uciteljev Sportne vzgoje.

4. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

4.1 DEZURSTVO UCENCEV

Dezurstvo opravljajo ucenci 7., 8. in 9. razreda po vnaprej doloCenem razporedu.
Uc€enci 7. razreda dezurajo na hodniku razredne stopnje (en ucenec), u¢enci 8. razreda
dezurajo v Solski kuhinji (dva uc€enca), ucenci 9. razreda pa dezurajo v garderobi
predmetne stopnje (en u€enec). Morebitne zamenjave so mozne samo v dogovoru s
pomocnikom ravnatelja. Termin dezuranja in naloge dezurnega ucenca so opredeljeni v
navodilih za izvajanje deZurstva.

4.2 DEZURSTVO STROKOVNIH DELAVCEV

Zaradi nemotenega poteka vzgojno-izobrazevalnega dela v zavodu in zagotavljanja
vecCje varnosti, se v posameznih Solskih prostorih vrSijo dnevna dezurstva strokovnih
delavcev. Strokovni delavci opravljajo naloge dezurstva skladno z razporedom, ki ga na
oglasni deski objavi ravnatelj zavoda. DeZurstvo v zavodu poteka na razredni in
predmetni stopnji med 7.30 in 13.45

4.3 PODALJSANO BIVANJE, VARSTVO VOZA CEV IN JUTRANJE VARSTVO

Za ucence od 1. do vkljuéno 5. razreda je po predhodni prijavi organizirano podaljSano
bivanje od 11.50 do 16.00.

Jutranje varstvo za uc€ence 1. razreda poteka med 6.00 in 8.00, za u¢ence od 2. do 4.
razreda pa od 6.30 do 8.00.

Tudi za to obliko je potrebna predhodna prijava.



4.4 DRUGE OMEJITVE IN ZAHTEVE ZA ZAGOTAVLJANJE NEMO TENEGA DELAIN
VARNOSTI

V Solskih prostorih in v ¢asu izvajanja Solskih dejavnosti izven Sole je kakrsna koli
uporaba mobilnih telefonov in drugih informacijsko-komunikacijskin naprav
dovoljena le s privolitvijo ucitelja.

V primeru, da u€enec v Solo prinese mobilni telefon ali drugo informacijsko-
komunikacijsko napravo, za prineSeno tudi v celoti odgovarja, Sola pa meni, da jo
ima ucenec v Soli z vednostjo starSev.

Ce ugenec mobilni telefon ali drugo informacijsko-komunikacijsko napravo
uporablja in s tem ovira Solsko delo (to velja tudi na dnevih dejavnosti: Sportni
dnevi, ekskurzije...), mu jo ucitelj zaasno odvzame.

Odvzeti napravo prevzamejo ucencevi starsi pri ucitelju. O odvzemu naprave ali
drugih vrednejsih predmetov ugitelj obvesti starSe. Sola za poSkodovane,
izgubljene ali odtujene mobilne telefone in druge informacijsko-komunikacijske
naprave ne odgovarija.

V Soli in v okolici Sole je prepovedana uporaba naprav, ki omogocajo kakrsno koli
avdio in video snemanje prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko
ima oseba za to dovoljenje strokovne osebe Sole). Enake omejitve veljajo za
fotografiranje v Soli.

Nepooblas€¢eno uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot hujSo krSitev
hiSnega reda in predpisov o varstvu osebnih podatkov.

UCitelj lahko u€encu zaCasno odvzame tudi druge predmete in snovi, ki ne sodijo
v Solo, Se posebej, €e z njimi moti pouk ali z njimi ogroZa svojo varnost in varnost
drugih. Ucitelj po svoji presoji po pouku ucencu vrne predmet ali pa o dogodku
obvesti starsSe in vodstvo Sole.

V Solo ni dovoljeno prinaSati in v njej uporabljati: nevarnih predmetov, orozja,
pirotehniénih in drugih eksplozivnih sredstev ter predmetov, ki jih u¢enec v Soli
ne potrebuje.

Kajenje, uzivanje alkohola in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev v ¢asu pouka,
dnevih dejavnosti in drugih organiziranih oblik vzgojno-izobrazevalne dejavnosti,
je prepovedano.

V Solo je prepovedano prinaSati in uporabljati druge snovi, ki so neprimerne ali
Skodljive za otrokovo zdravje in razvoj (npr. energetske pijace, deodoranti,
razprsila ipd.).

Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur, telefonov)
ali vecjih vsot denarja ne nosijo v Solo. Za izgubljene ali drugace odtujene
predmete Sola ne prevzema odgovornosti.

V Soli ni dovoljena uporaba pokrival in majic s sovrazno ter drugo neprimerno
vsebino.

5. VZDRZEVANJE REDAIN CISTOCE

Za red in cCistoo so dolzni skrbeti vsi u€enci in izvajalci vzgojno-izobrazevalnih
programov. Smeti in odpadke odlagajo v koSe za smeti. Lo¢eno zbirajo odpadke. Ob
odhodu iz ucilnice dezurni u€enci pogasnejo luci in poskrbijo za urejenost ucilnice,
ucilnico zapustijo zadniji.

Vsak oddelek skrbi za mati¢no ucilnico, notranjost in okolico Sole.



Nadzor nad CistoCo in urejenostjo okolja izvajata dezurni u€enec in dezurni ucitel;.
Var€ujejo z elektricno energijo, vodo ter toaletnim papirjem in papirnatimi brisacami.
Na hodnikih razstavljeni izdelki predstavljajo ucen€evo ustvarjalnost tudi zunanjim
obiskovalcem, zato poskrbijo, da ostanejo neposkodovani. Skrbijo, da ostane Solski
inventar neposkodovan. Prav tako skrbni morajo biti do lastnine drugih ucencev in
delavcev Sole.

6. DRUGO

6.1 FOTOKOPIRANJE

Za potrebe pouka si vsak strokovni delavec fotokopira sam. Pri tem mora upoStevati
Zakon o avtorskih in sorodnih pravicah (Uradni list RS, St. 16/07). Prav tako
fotokopirajo gradivo za u€ence, ki je vezano na pouk, posamezni strokovni delavci.
Tajnica fotokopira le dokumente in listine, ki so sploSnega znacaja in niso vezane na
pouk. Fotokopiranje zapiskov u€encev, preizkusov znanja, seminarskih in drugih nalog
ni dovoljeno.

6.2 PROMET

Ucenci, ki prihajajo v Solo s kolesi, parkirajo le-te na prostoru, namenjenem za kolesa, ki
se nahaja na zahodni strani Sole ob vhodu v garderobe novega dela Sole. Prihajanje v
Solo s kolesi s pomoznim motorjem odsvetujem zaradi gibanja ucencev po parkiriS¢u
pred Solo. Prihajanje v Solo z rolerji ali voZnja po prostorih Sole z rolerji nista dovoljena.

6.3 INFORMIRANJE IN OBVES CANJE

Uc€enci in starSi dobijo informacije na Solski spletni strani, po e-posti in z raznimi
obvestili. StarSi dobijo informacije tudi neposredno od uciteljev na roditeljskih sestankih
in govorilnih urah. Izjemoma lahko dobijo starSi informacijo tudi telefonsko. Dodatne
informacije oziroma svetovanje lahko starSi dobijo v svetovalni sluzbi oziroma pri
vodstvenih delavcih zavoda. Ucenci lahko dobijo sprotne in aktualne informacije tudi na
Solski oglasni deski in na TV monitorju v ve€namenskem prostoru.

6.4 IZREDNE RAZMERE

V Casu izrednih razmer ali kadar se take razmere priCakujejo (naravne nesrece,
tehnoloske in druge nevarnosti), je poglavitna naloga vseh zaposlenih v zavodu, Se
posebej strokovnih delavcev, da poskrbijo za varnost ucencev. V takih primerih je
potrebno uposStevati navodila, ki jih izdajajo odgovorni oziroma vodilni delavci zavoda ali
ustrezni Stabi, ter ravnati v skladu z evakuacijskim nacrtom zavoda.

7. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
HiSni red se objavi na oglasni deski, v Solski publikaciji in na spletni strani Sole.
Hisni red zaCne veljati s 25. 11. 2016.

V Sentjurju, 25. novembra 2016 Ravnatelj Sole:
o /fa(/j(m Gradisndh



